BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
LY LICH TU PHAP QUOC GIA _
Sé:0lel /TB-TTLLTPQG Ha N6i, ngayHthangddnam 2017

THONG BAO
Tuyén dung vién chirc

Can ot Quyét dinh s6 138/QD-BTP ngay 93/02(2017 clia ABQIt,n{.or;lg t?c) }Eu
phép vé viéc phé duyét Ké hoach Tuyén dung vién chl‘Ic Trung tam ly ]130A Ly phép
quéc gia nam 2016 va Cong van s0 725/BTP-TCPB ngay 99/3/2917 }fu;a u(i [ gunp
vé viéc y kién ctia Lanh dao B vé viéc diéu chinh Ch,eu kle,zn, tl'eu chuan 0 yen ¢ ;
d6i véi vi trf ké toan vién ctia Trung tdm ly lich tu pha;? quoc gia, T.r}mg j[am Ly
tu phap qudc gia thong bao v’é viéc tuyén dung vién chic vao lam viéc tai Trung f
Iy lich tu phép quoc gia cu the nhu sau ~

1. Vi tri va chi tiéu tuyén dung

STT Vi tri S6 chi tiéu

1 | Chuyén vién thuc hién nhiém vu tra cuu thong tin dé cung 01

chp cho cac S& Tu phép va cap Phiéu ly lich tu phap theo

tham quyen.

2 | Chuyén vién thuc hién nhiém vu lap Ly lich tu phap, cép 01

nhat thong tin 1y lich tu phap bd sung.

3 K& toan vién. 01
Tong cong: 03

2. Phwong thirc tuyén dung

Viéc tuyén dung vién chic dugc thuc hién thong qua thi tuyén.
3. Piéu kién du tuyén

3.1. Diéu kién, tiéu chuin chung

Ngudi ding ky du tuyén phai c6 du tiéu chuén vé phdm chét, chuyén mon
nghi€p vy, nang luc theo yéu céu cua vi tri viéc 1am va chirc danh nghé nghiép, c6
du cac diéu kién ding ky du tuyen theo quy dinh tai Didu 22 Luét Vién chic va
quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP, cu thé:

-Co quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;
- TUr du 18 tudi tré 1én;
- C6 don dang ky du tuyén;

- C6 ly lich rd rang;



g . . v
g g

- Khéng phéi 1a nguoi bi mét nan 2 1 da ’
‘ - Kl : i g luc hanh vi dan sy hodc bi han ché ning |
hanh vi dan su; dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh ban énanc%u%i

dinhvéhinhsucﬁaTéaén'dan bi 4p dung bié B : :
chita bénh, co s gido duc. g bl ap dung bien phap xit ly hanh chinh dwa vao co s6

3.2. Diéu kign, tiéu chuin cu thé

¥ Ng,oal dlleu l.(’\}@n,.'fleu chuén chung, doi véi timg vi tri tuyén dung doi hoi
phai dép ung cac diéu kién cu thé sau: .

3 a) }_’)o”i VO Vi tri chuyéi:z vién 'thu’c hién nhiém vu tra ciru thong tin dé cung
cdp cho cde 86 Tw phdp va cdp Phiéu Iy lich tw phdp theo tham quyén.

- C6 bang tbt nghiép dai hoc chuyén nganh luat hé chinh quy loai kha trd én.

- C6 ching chi tin hoc voi trinh d§ dat chuén k§ nang sir dung Cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chudn k¥ ning st dung
cong nghé thong tin, hodc chimg chi tin hoc trinh do tuong duong theo Cong van
o6 1813/BTTTT-CNTT ngéy 02/6/2016 ctia Bd Thong tin va Truyén thong ve viéc
st dung chung chi tin hoc trong tuyén dung, ning ngach cong chuc; tuyén dung,
thang hang vién chuc.

- C6 ching chi tiéng Anh véi trinh d6 twong duong bac 5/6 tr¢ 1én khung nang
luc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 ctia BO trudng B Gido duc va Pao tao ban hanh khung nng luc ngoai ngi
6 bac dung cho Viét Nam (twong duong véi bac Cl tro 1én trong Khung tham chiéu
chung Chau Au).

_ C6 kinh nghiém thyc tién t6i thiéu 12 thang trong viéc giai quyét thd tuc
hanh chinh va c6 kha ning giao ti€p bang tiéng Anh truc tiép, qua dién thoai,
Email d& tu van, huéng dan thu tuc cdp Phieu ly lich tw phap cho ngudi nude
ngoai.

b) Déi véi vi tri chuyén ovién thuc hién nhiém vu lap Ly lich tw phdp, cap
nhét thong tin Iy lich tw phdp bo sung

- C6 béng tot nghiép dai hoc chuyén nganh luat hé chinh quy.

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh d¢ dat chudn k§ nang st dung cong ngk‘lé
thdng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu so6 03/20 1”4/TT-BTTTT7 ngay
11/3/2014 ctia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chuan k¥ nang sir dur}g
cong nghé thong tin, hodc ching chi tin hoc trinh 4 tuong du‘o*ngi theci Cong van
s& 1813/BTTTT-CNTT ngay 02/6/2016 ctia Bo Thong tin va Truyen thon% vé viéc
sir dung chung chi tin hoc trong tuyén dung, nang ngach cong chugc; tuyen dung,

thang hang vién chuc.



- C6 ching chi tiéng Anh voi trinh do tuong duongﬂbéc 2/6 tro lén kl[l)an%
ning luc ngoai ngfr Viét Nam theo quy dinh tal‘ Th‘ong tu s 01‘/2014/TT-B§3 ;
ngay 24/01/2014 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao’FaoAban han’h 1fhung na}i% uc
ngoai ngit 6 béc dung cho Viét Nam (tuwong duong vol bac A2 trd 1én trong Khung
tham chiéu chung Chau Au).

- C6 kinh nghiém thuc ti3n t6i thidu 12 thang trong cong tac xdy dung, quan
ly, str dung va khai thac co sO dir lidu.

c) Déi véi vi tri ké todn vién

- C6 Bang t6t nghiép dai hoc chuyén nganh tai chinh, ke toan, kiém toan hé chinh
quy loai kha tr¢ lén.

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh do dat chuén k§ nang st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay

11/3/2014 cta B6 Thong tin va Truyén théng quy dinh chuan ky nang st dung
cong nghé thong tin, hodc ching chi tin hoc trinh d¢ twong duong theo Cong van
s& 1813/BTTTT-CN TT ngay 02/6/2016 ctia B Thong tin va Truyén thong ve
viéc str dung chung chi tin hoc trong tuyén dung, ning ngach cdng chic; tuyén
dung, thiang hang vién churc.

- C6 chung chi tiéng Anh véi trinh d9 tuong duong bac 2/6 tré 1én khung
ndng luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT
ngay 24/01/2014 ciia Bo trudéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc
ngoai ngir 6 bac ding cho Viét Nam (tuong duong voi bac A2 trd 1én trong Khung tham
chiéu chung Chéau Au).

- C6 kinh nghiém thyc tién t6i thiéu 12 thang trong cong tac tai chinh, ké
toan, kiém todn tai cac don vi su nghiép cong lap.

3.3. Nhitng nguoi sau diy khong dwgc ding ky dw tuyén
- Khéng cur tra tai Viét Nam.
- Mt hoic bi han ché nang luc hanh vi dan su.

- Dang bi truy citu trach nhiém hinh su: dan Ap h3 3¢ da chap ha

e | truy « ‘ - b g chap hanh hoic da chap hanh
xong b.aim an, qu?/et’ dinh hinh sy cta Toa 4n ma chua duoc xéa 4n tich, c*ianI;g> bi &p
dung bién phap xtt Iy hanh chinh dwa vao co s& chita bénh, co sé gido duc. '

4. Mon thi, hinh thirc thi

4.1. Mén thi, hinh thirc thi

a) Mén kién thire chung:

- Hinh thire thi: Thi viét.

- Thoi gian 1am bai: 120 phut.

b) Mén nghiép vu chuyén nganh:

- Hinh thie thi: Thi viét va Thi thyc hanh théng qua hinh thitc phéng van.
3



- Thoi gian lam bai:

+ Bai thi viét: Thoi gian lam bai 180 pht.

+ Rai thi \ X N o e . ‘

Bai thi thuc hanh: Thoi gian phéng van 30 phut.

¢) Mbn ngoai ngit (ﬁéngAnh),-

- Hinh thitc thi: Thi viét.

- Thoi gian lam bai: 60 phut.

d) Mbén tin hoc:

- Hinh thirc thi: Thi trdc nghiém trén gidy.

- Thoi gian 1am bai: 30 phtt.

4.2. Diéu kién mién thi

Diéu kién mién thi mot s mén duoc thuc hién the i i bié

T . : ] : : : o quy dinh tai D
Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP, cu thé nhu sau: A S ey
(i Mjén thi' mf)fl ng’orgtiL ngfi;trong .tmémg hop c6 bang t6t nghiép dai hoc, sau

df.ll hoq ve ngoai ngi; co.bang t(?t nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hodc
tot nghiép dai hoc, sau dai hoc tai co s& dao tao bang tiéng nudce ngoai ¢ Viét Nam.

-,Mién moén thi tin hoc vin phong: trong truong hop c6 béng tot nghiép tur
trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin trd 1én.

5. Quy trinh, thoi gian tiép nhan ho so, 1¢ phi dw tuyén

5.1. Thoi gian va dia diém ngp ho so

_ Thoi gian ngp ho so: Tirngdy 15/12/2017 dén hét ngay 15/01/2018.

~ -Dia diém ndp hé so: Phong Hanh chinh Tng hop - Trung tm ly lich tu phap

quoc gia (Tang 6, nha A, Toa nha Hanh chinh, Hoc vién Tu phép - s0 9, Tran Vi, Mai
Dich, Cau Giéy, Ha Noi).

5.2. Thanh phan hé so ding ky dw tuyén

- Pon dang ky du tuyén vién chirc theo mau sb 1 ban hanh kém theo Thong
tu 15/2012/TT-BNV;

- Ban So yéu 1y lich tu thudt co xac nhan cla co quan ¢6 thAm quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;
chi va két qua hoc tap theo yéu 9§u cua vi tri

_ Béan sao cac vin bang, chimg
do co s& dao tao nudc ngoal cap phai dugc

du tuyen. Truong hop c6 vén bang
cong chung dich thuét sang tiéng Viét;

- Gidy chung nhén strc khoe con gia tri sir dung do co quan y té du diéu kién
duoc kham sirc khoe ching nhan theo quy dinh tai Thong tu sO 14/2013/TT-BYT
ngay 06/5/2013 cta By Y & v& viéc huéng dan kham stic khoe;



- Giy chimg nhan thudc ddi twong uu tién trong tuyén dung vién chirc (néu
¢6) duge co quan, to chirc ¢6 tham quyén chung thyc.

_ Van ban xac nhén thoi gian cong tac thuc tién phu hop véi vi tri tuyén
dung cua co quan, don vi noi dé hogc dang cong tac.

_ 02 anh ¢& 4 x 6 (chup trong thoi han 6 théang tinh dén ngay dang ky);
- 02 phong bi c6 dan tem, ghi r6 dia chi va sd dién thoai lién lac.
5.3. Lé phi dw ttg)én

Thi sinh ndp 1& phi dy tuyén theo quy dinh tai Thong tu sb 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016, mic thu la 500.000 d/thi sinh.

* Hpi dong tuyén dung khong tra lai hé so va lé phi dang ky du tuyén doi véi
thi sinh khéng tring tuyén hodc da dang ky ma khéng tham dw ky thi.

6. Thoi gian thi tuyén

Dy kién cuéi thang 01/2018 hogc dau thang 02/2018 (Thoi gian cu thé sé
thong bdo sau trén Bang tin, Trang thong tin dién tur Trung tam Ly lich tw phdp
quéc gia va giri gidy bdo dén cdc thi sinh dw tuyén).

Néu can biét thém théng tin chi tiét, xin lién hé theo dia chi: Phong Hanh
chinh Téng hop, Trung tam 1y lich tu phép quéc gia, Tang 6, Nha A, Toa nha Hanh
chinh, Hoc vién Tu phép - sb 9, Tran V§, phuong Mai Dich, quan Cau Gidy, Ha Noi.
Dién thoai: 04. 62739492./¢&

Noi nhan:

- Bo trudng Lé Thanh Long (dé b/c);

- Thir trudng Nguyén Khanh Ngoc (dé b/e);

- Vu T chirc can bd (d€ ph/h);

- Béo Phép lujt Viét Nam (dé dang tin);

- Cong thong tin dién tr B Tu phap (dé dang tin);
- Lwu: VT, HSTD.
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Hoang Quoc Hung



